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軟體名稱: S.P.E.E.D. 新世代文件管理系統
產品簡介: 進入網際網路時代，如何運用網路新技術， 提供企業更具整合性、時效性、安全性之文

件管理，已成為電子時代中不可忽視之發展方向。 

以Web-based開發的S.P.E.E.D.產品，包含從文件製作、電子交換、流程控管、影像調閱

等，提供強大完善的支援功能 ，協助您縮短文件辦理時程，加速資訊溝通速度，成為企

業知識管理的最佳利器。新世代文件管理系統---協助您邁向文件管理網路應用新時代
系統功能
支援強大文書編輯功能：
系統結合MS Word軟體，提供多種公文範本、複製文件、文件格式轉換(XML)、日期轉換

、詞庫應用、中文拼字檢查、電子騎縫章、全文檢索、函復公文文號連結等強大文書製

作輔助功能。承辦人員可離線製作公文，並連結任何形態之附件檔案，以快速、正確、

有效率地完成文件製作。

輕鬆建置文件流程：
利用圖形介面，針對不同文書格式、分類號之文件，輕鬆排定文件流程範本，並可隨時

上網查看文件辦理進度，確實掌控文件流向。 

加強文件流程控管：
利用電子郵件主動通知來文訊息，真實紀錄文件收發時間，強迫斷點簽收，主動斷點訊

息警示，隨時掌控文件流程動向及進度。而針對當天已送出而未收入之文件，系統亦加

強提醒各相關單位，以避免公文遺失。

多角度查詢條件，多元化統計報表：
系統提供多功能、多角度查詢條件，並可針對公文內容進行全文檢索，使用者可隨時查

詢文件流向、辦理進度、調卷狀態、稽催管制等資訊，並可針對查詢結果列印出各種明

細表、統計圖表。

多樣化收發文方式，減少收發文繁複作業 ：
自動稿轉函功能方便一文多稿作業，節省公文重複繕打時間。提供電子郵遞、電子傳真

、電子文件交換等發文方式，發文更具彈性。而對於郵寄發文之文件，系統亦提供地址

標籤列印以方便郵寄作業。

線上調卷作業，提高檔管效率：
結合掃描器以掃描公文及附件為圖形檔，直接線上瀏覽文件，減少檔案室調閱紙本作業。

低系統建置成本，高系統使用效益：
提供一般雷射印表機列印文件所需之條碼，減少條碼機配置成本，而單一之瀏覽器操作

介面，將管理者之系統安裝、維護成本降至最低。 

機密文件之絕對安全防護：
可針對不同使用者設定系統使用權限，而對於機密文件亦設定只有承辦人員或特定人員

瀏覽密件內容，以確保機密文件之安全性
開發的廠商
叡揚資訊股份有限公司
使用單位成功案例
· 行政院研考會 

· 行政院國科會 

· 行政院環保署 

· 考試院

· 中央銀行 

· 經濟部國營會

· 新竹科學園區管理局 

· 台南科學園區管理局 

· 行政院國科會科資中心 

· 行政院國科會同步輻射中心 

· 行政院國家實驗動物繁殖研究中心

               硬體需求


硬體：


CPU：Intel ®Pentium ®II–300以上



記憶體：RAM 64 MB 以上

