辦公室自動化

開發廠商：理財規劃師私人銀行

軟体名稱：OA電子祕書系統
系統結構圖

系統功能 
	No.
	功　　能
	簡要說明

	1
	郵件
	提供FP在全世界各地只要能夠連上網路就可以收發信件。

	2
	連絡人
	提供FP建立各種聯絡人資料，並可完整和郵件整合在一起。為FP想溝通的人與企業的電子郵件通訊錄及資訊的儲存處。FP可使用連絡人來儲存與有關的電子郵件地址、電話號碼及其它資訊等。

	3
	行事曆
	行事曆提供線上安排日曆及排程，讓FP走到那都不會忘了待會要做什麼。 

	4
	工作
	工作為想要完整追蹤且與個人或工作相關的差事。您就不會再忘記那些工作還沒有做完。

	5
	記事 
	記事就像是一本電子式貼紙 Post-it。您可以使用記事來記下問題、想法或提醒。尤其當FP在使用記事來儲存您以後可能會需要的資訊片段時特別方便。

	6
	網路硬碟
	提供FP利用網路存取資料，方便FP到任何地方使用檔案。 

	7
	我的最愛
	提供FP將有興趣的網站記錄下來，以利下次造訪時不會找不到網站。

	8
	群組
	提供各式各樣五花八門的群組，吸引各方同好一起研究、玩樂。

	8-1
	留言版
	提供群組中的組員留言互相討論或是交流情感。

	8-2
	相簿
	FP可以透過相簿功能將自已的相片傳給在國外的朋友看。透過相簿，分享生活點滴給大家。

	8-3
	聊天室
	提供即時的聊天管道，可以線上開會、聊天，非常的便利吧

	8-4
	行事曆
	線上安排群組的行事曆，讓組員可以知道群組的活動。

	8-5
	文件
	提供上傳一些和群組有關的文件，讓所有的組員都可以看到。

	8-6
	連結
	FP可以提供一些和群組有關的連結給組員。
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